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サンプル株式会社
サンプル通り 1

購入者名 12345サンプル町
購入者の所在する通り 1
12345購入者の所在する町 電話: +49 (0)1234 123456

Fax: +49 (0)1234 123456
info@samplecompany.com
www.samplecompany.com

請求書に関する支払いのリマインド通知 ([請求書の日付] / [請求書番号])

[顧客名]様

ご購入いただいた [商品名 /サービス名]の請求書 [請求金額を挿入]が未払いの状態になっておりますのでお知らせいたしま
す。弊社が定めるお支払い条件により、この請求金額は [期日を挿入] までにお支払いいただく必要があります。弊社ではお客様
からのお支払いをこれまで一切お受け取りできておりませんので、できるだけ速やかにお支払いいただきますようお願いいたしま
す。

お支払いに必要な主な情報は次のとおりです。
請求金額: [金額]
参照情報: [参照情報]
銀行: [銀行名]
口座名義人: [企業名]
IBAN: [IBAN]
BIC: [BIC]

弊社では [日付を挿入] までの支払いを考慮に入れております。さらなる督促または回収措置を回避するためにも、
[日数を挿入]以内に未払いの請求をお支払いいただければ幸いです。すでにお支払いが完了されている場合は行き違いですの
でご了承ください。

お支払いの遅延について何らかの理由がある場合、または何らかの矛盾にお気づきの場合は、弊社に速やかにご連絡ください。
お客様にとって満足のいく解決策を提案できるよう尽力いたします。

どうぞよろしくお願いいたします。
[送付者名]
[会社での役割]
[連絡先情報: メールアドレス、電話番号]

取締役:名前 • 商業登記:地方裁判所 • 登録番号: HRB 123456
サンプル市税務署 • 納税番号: 001 123 123 12 • VAT ID: DE12345678

銀行名 • DE12 0000 0000 0000 0000 00 • BIC ABC12345DE


