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Mahnung zur Rechnung [Rechnungsnummer] vom [Rechnungsdatum] Datum [Datum]

Sehr geehrte/r [Name der Kundschaft],

wir haben am [Leistungsdatum] die von Ihnen in Auftrag gegebene Leistung/Lieferung ordnungsgemäß erbracht.

Leider haben Sie bisher noch nicht unsere entsprechende Rechnung vom [Rechnungsdatum] mit der
Rechnungsnummer
[Rechnungsnummer] über den Betrag von [Rechnungsbetrag] beglichen. Die Zahlung war zu leisten bis [Zahlungsziel].

Bitte überweisen Sie den Betrag bis spätestens zum [Zahlungsdatum] auf unser Konto.

Um die Zahlung zu vereinfachen, finden Sie untenstehend alle wichtigen Informationen:
Rechnungsbetrag: [Betrag]
Verwendungszweck: [Verwendungszweck]
Bank: [Bankname]
Kontoinhaber: [Name des Unternehmens]
IBAN: [IBAN]
BIC: [BIC]

Wir weisen Sie darauf hin, dass Sie sich nach Fristablauf in Verzug befinden und dies ein gerichtliches Mahnverfahren
nach sich ziehen kann, wodurch weitere Kosten auf Sie zukommen.

Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen
[Name des Absenders/der Absenderin]
[Position im Unternehmen]
[Kontaktinformationen: E-Mail, Telefonnummer]

Geschäftsführer/in: Name • Handelsregister: Amtsgericht Ort • Registernummer: HRB 123456
Finanzamt Musterort • Steuernummer: 001 123 123 12 • Umsatzsteuer-ID: DE12345678

Bankname • DE12 0000 0000 0000 0000 00 • BIC ABC12345DE


